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JONAVOS ,,LIETAVOS“ PAGRINDINES MOKYKLOS DIREKTORIAUS
PAVADUOTOJO UKIUI PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Jonavos ,,Lietavos® pagrindinés mokyklos (toliau- Mokyklos) direktoriaus
pavaduotojo tkiui pareigybé¢, yra priskiriama vadovy pavaduotojy grupei.

2. Pareigybés lygis A2, pareigybés kodas 112036.

3. Pareigybés paskirtis: organizuoti Mokyklos atlickamas tikines operacijas, jas
planuoti, ripintis turto saugumu, jo atnaujinimu ir pildymu, organizuoti ir prizitiréti tiesiogiai
pavaldaus pagalbinio personalo darba.

4. Direktoriaus pavaduotojas tikiui pavaldus Mokyklos direktoriui. Direktoriaus
pavaduotojui iikiui pavaldis: teritorijos. pastaty ir patalpy priezitiros darbininkai, budétojai,
valytojos, vairuotojas.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Direktoriaus pavaduotojo tkiui kvalifikacijai keliami reikalavimai:

5.1. ne zemesnis kaip auksStasis iSsilavinimas;

5.2. analogiska darbo patirtis.

6. Direktoriaus pavaduotojas tikiui turi iSmanyti:

6.1. Mokyklos teritorijos prieZiiiros tvarka;

6.2. Mokyklos pastaty ir visy patalpy (klasiy, kabinety, dirbtuviy ir kt.) bei
inventoriaus naudojimo ir prieziiiros taisykles;

6.3. higienos normas ir taisykles;

6.4. darbo santykius reglamentuojancius jstatymus;

6.5. gaisrinés saugos taisykles;

6.6. saugaus darbo taisykles;

6.7. pirmosios medicininés pagalbos suteikimo priemones ir biidus;

6.8. Mokyklos nuostatus, darbo tvarkos taisykles;

6.9. kitus Mokyklos veikla reglamentuojancius dokumentus bei norminius aktus.

6.10. savo pareigybés apraSyma.

7. Direktoriaus pavaduotojas tikiui privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudZetiniy jstaigy veikla, darbo
santykius, darbuotojy saugg ir sveikata;



7.3. darbo tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. Siuo pareigybés apraSymu;

7.6. kitais Mokyklos dokumentais: jsakymais, nutarimais, potvarkiais,
nurodymais, taisyklémis ir kt.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO KOMPETENCILJOS

8. Direktoriaus pavaduotojo tkiui kompetencijos:

8.1. organizuoja pavaldziy darbuotojy darba, paskirsto darbo plotus ir funkcijas,
uztikrina, kad Mokyklos tkis funkcionuoty gerai, nesukeldamas Mokyklos veiklos sutrikimy;

8.2. riipinasi, kad prie Mokyklos pastaty priéjimas ir privaziavimas buity visada
laisvas;

8.3. nuolat vykdo Mokyklos pastato ir patalpy priezitirg pagal darbuotojy saugos
ir sveikatos, gaisrinés saugos , higienos reikalavimus;

8.4. uztikrina, kad Mokyklos patalpy (klasiy, kabinety, dirbtuviy ir kt.) bendrasis
bei vietinis apSvietimas atitikty galiojancias higienos normas;

8.5. organizuoja Mokyklos pastato ir jy konstrukcijy sezonines bei neeilines
apziiiras, organizuoja eiliniy apziiiry metu rasty defekty paSalinima;

8.6. organizuoja savalaikj patalpy remonta, kontroliuoja jo eiga;

8.7. dalyvauja sudarant Mokyklos nekilnojamojo turto remonto planus bei
samatas;

8.8. ziemos metu organizuoja sniego valymag nuo Mokyklos pastato stogo, nuo
mokyklos teritorijoje esanciy keliy ir taky, organizuoja laipty bei taky barstyma sméliu;

8.9. uZtikrina, kad bty laiku atliktas Mokyklos inventoriaus ir patalpy eilinis
remontas, tinkamai pasiruoSta naujyjy mokslo mety pradziai;

8.10. uztikrina, kad bty laiku atliktas Mokyklos Sildymo sistemos paruos$imas
rudens ir Ziemos sezonui;

8.11. organizuoja Mokyklos apriipinimg mokymo priemonémis, mokymui
reikalingomis medziagomis, prietaisais, jrankiais ir jrengimais;

8.12. organizuoja Mokyklos apripinimg baldais, inventoriumi, organizacine
technika, kanceliarinémis ir kitomis priemonémis;

8.13. veda ilgalaikio ir trumpalaikio materialiojo turto, medziagy apskaitg,
organizuoja jy remontg bei inventorizavima;

8.14. dalyvauja inventorizacijose, patikrinimuose ir revizijose;

8.15. kaupia darbui reikalingy materialiniy vertybiy atsargas, kontroliuoja jy
racionaly panaudojima ir tinkamg eksploatavima, atliecka prekiy-materialiniy vertybiy
priezilira;

8.16. nuraSo nusidévéjusj inventoriy, panaudotas medziagas, kitas materialines
vertybes ir atsiskaito Mokyklos apskaita tvarkan¢iam centralizuotos buhalterijos darbuotojui;

8.17. uztikrina, kad fizikos, chemijos, technologijy ir kitiems darbuotojams
(kuriems tai privalu) biity parengtos darby saugos instrukcijos, atlieka pavaldziy darbuotojy
instruktavima;

8.18. uztikrina, kad Mokyklos teritorijos poilsio, sporto ir kitose vietose esantys
jrenginiai biity tvarkingi, nepavojingi sveikatai;



8.19. pasiriipina, kad kabinetuose ir klasése, kur naudojami -elektros ir
mechaniniai prietaisai, buty iSkabintos jy saugaus naudojimo instrukcijos, kad tokiuose
kabinetuose, klasése, dirbtuvése ir kitose Mokyklos direktoriaus nurodytose vietose biity
sukomplektuotos pirmosios pagalbos vaistinélés;

8.20.organizuoja pavaldziy darbuotojy apripinimg dezinfekavimo priemonémis
(plovikliais, valikliais, dezinfekcijos priemonémis ir t.t.)

8.21. kontroliuoja, kad pavaldiis darbuotojai klases, kabinetus, dirbtuves iSvalyty
po pamoky ar neformaliojo Svietimo uzsiémimo veikly, esant reikalui, i§valyty pakartotinai;

8.22. kontroliuoja, kad koridoriai, fojé, sanitariniai mazgai biity valomi po
kiekvienos pertraukos;

8.23. uztikrina, kad sporto salé buty valoma drégnuoju biidu, naudojant plovimo
priemones ir védinama po kiekvienos pamokos/veiklos;

8.24. kontroliuoja, kad langy stiklai biity valomi ne reciau kaip du kartus per
metus i8 iSorés ir kartg per ketvirtj i§ vidaus;

8.25. atlieka pirkimy organizatoriaus funkcijas ir tvarko su Siomis funkcijomis
susijusius dokumentus;

8.26. registruoja gaunamas ir iSraSomas PVM saskaitas-faktiras DVS;

8.27. kontroliuoja ar tvarkingos klasiy, kabinety, sporto salés, technologijy
kabinety, tualety tiek nattralaus, tiek mechaninio védinimo sistemos, ar jos efektyviai dirba, ar
tvarkinga chemijos kabineto traukos spinta;

8.28. kontroliuoja ar Mokyklos praneSimo apie gaisrg ir signalizacijos sistema
patikimai veikia, pasiriipina, kad biity parengtas raSytinis darbuotojy kilus gaisrui planas;

8.29. kontroliuoja, kad zmoniy evakavimo keliai ir i§¢jimai, koridoriai, laiptai
bty laisvi, neuzkrauti daiktais ir pasiriipina, kad biity parengti Zmoniy evakavimo planai bei
pakabinti gerai matomose vietose; pasiriipina, kad koridoriuose, laiptinése ir ant evakuacijos
dury biity krypties (gelbéjimosi) zenklai;

8.30. moko ir instruktuoja darbuotojus gaisrinés saugos klausimais, uztikrina, kad
buty parengta Mokyklos gaisrinés saugos instrukcija;

8.31. reikalauja, kad Mokyklos darbuotojai laikytysi gaisrinio elgesio taisykliy,
kad, baige uzsiémimus, i§jungty visus elektrinius prietaisus;

8.32. neleidZzia patalpose ir Mokyklos teritorijoje naudoti pirotechnikos
priemoniy, rikyti, vartoti alkoholiniy, energiniy gérimy, narkotiniy ir kity psichikg veikianciy
medziagy; laikinai nuSalina darbuotoja nuo darbo, jei Sis darbo metu yra neblaivus, apsvaiges
nuo samoningai panaudoty narkotiky ar kity toksiniy medziagy;

8.33. mokiniy atostogy metu, kai nevyksta ugdymo procesas, pavaduoja
direktoriy;

8.34. kontroliuoja jam pavaldziy darbuotojy darbg ir jy pareigy vykdyma, atlieka
metinj vertinima;

8.35. vykdo visy mokyklos darbuotojy darbo apskaita, pildo darbo laiko apskaitos
ziniara8¢ius My Lobster sistemoje ir pristato juos centralizuotam biudZetiniy jstaigy
buhalterinés apskaitos skyriui;

8.36. koordinuoja ir yra atsakingas uZ mokyklos autobuso Jonavos ,,Lietavos®
pagrindin¢je mokykloje, Fabriko g. 10, Jonava, saugojima, eksploatavimo kontrolg bei
naudojimg. Yra tiesioginis mokyklinio autobuso vairuotojo vadovas, kuris rengia metines
uzduotis ir atlieka kasmetinj darbuotojo veiklos vertinima.



8.37. vykdo duomeny apsaugos pareigiino funkcijas, kuris riipinasi visais su
BDAR (bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) susijusiais klausimais: stebi mokyklos
politika, vykdo mokymus, atlieka patikrinimus ir pan.;

8.38. vykdo kitus teisétus Mokyklos direktoriaus ir kontroliuojan¢iy pareigiiny
nurodymus.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

9. Direktoriaus pavaduotojas tkiui, jtargs ar pastebéjes zodines, fizines,
socialines patycias, smurtg:

9.1. nedelsdamas nutraukia bet kokius tokj jtarimg keliancius veiksmus;

9.2. primena mokiniui, kuris ty€iojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyciojimusi,
Mokyklos nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

9.3. rastu informuoja patyrusio patycias, smurtg mokinio klasés auklétojg apie
jtariamas ar jvykusias patycias;

9.4. esant gréesmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalba
galinCius suteikti asmenis (tévus (globéjus, ripintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy)
ir/ar institucijas (pvz. policija, greitaja pagalbg ir kt.).

10. Direktoriaus pavaduotojas tikiui, jtargs ar pastebéjes patycias kibernetinéje
erdvéje arba gaves apie jas prane§ima:

10.1. esant galimybei i§saugo vykstanciy paty¢iy kibernetinéje erdvéje jrodymus
ir nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetingje erdveéje sustabdyti;

10.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi | pagalbg galinius
suteikti asmenis (tévus (glob¢jus, ripintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar
institucijas (policija);

10.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besity¢iojanciy asmeny tapatybe,
dalyviy skaiciy ir kitus galimai svarbius faktus;

10.4. rastu informuoja patycias patyrusio mokinio klasés auklétojg apie patycCias
kibernetin¢je erdveje ir pateikia jrodymus (iSsaugota informacija);

10.5. turi teis¢ apie patycCias kibernetingje erdveje pranesti Lietuvos Respublikos
rySiy reguliavimo tarnybai pateikdamas praneSimg interneto svetain¢je adresu
www.draugiskasinternetas. |t

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

11. Direktoriaus pavaduotojas tikiui atsako uz:

11.1. bendra Mokyklos tikio bikle;

11.2. Mokyklos teritorijos, pastato ir patalpy, baldy ir inventoriaus biklg;

11.3. Mokyklos inzinieriniy komunikacijy ir jrenginiy techning prieziiira;

11.4. Mokyklos patalpy apSvietima, mikroklimato atitikimg galiojanCioms
normoms,

11.5.Mokyklos apriipinima biitinais materialiniais resursais (inventoriumi, IKT
mokymo priemonémis ir kt.)

11.6. Mokyklos sanitaring biikle ir gaisring sauga.


http://www.draugiskasinternetas.lt/

12. Direktoriaus pavaduotojus tikiui gali biti taikoma drausmés, materialiné arba
baudziamoji atsakomybé, jeigu jis:

12.1. dél savo neveiklumo leido pavaldiems darbuotojams pazeidinéti darbo
drausme, nevykdyti arba aplaidziai vykdyti savo pareigas, d¢l ko susidaré prielaidos jvykti arba
jvyko nelaimingas atsitikimas, kilo gaisras;

12.2. davé darbuotojams privalomus neteisétus nurodymus;

12.3. neatliko savo pareigy;

12.4. savo veiksmais padar¢ zalg.

13. Direktoriaus pavaduotojas iikiui uz darbo pazeidimus gali buti atleistas i$
darbo.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(vardas ir pavarde, paraSas, data)



